
ROMANIA
lUDETUL SUCEAVA

PRIMARIA COMUNEI DORNE$TI
Comuna Dorne,ti judetul Suceava, cod 727210

Tel./fax 0230-568217, e-mail:primariadorne,ti@yahoo.com
NR.3998 din20.05.2025

ANUNT
privind organizarea ,i desfa,urarea concursului de promovare functionari publici, CI.I,

grad profesional superior din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului comunei Dorne,ti , judetul Suceava

Avand in vedere prevederile art. 69, art.70 din Anexal0 la ~UG. nr. 57/2019 cu rnodiflcarlle sl
completarlle ulterioare, organizat in baza excepthlor prevazute de art. VII din aUG. nr. 156 din 30.12.2024
privind unele masurl fiscal - bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general
consolidat pe anul 2025, pentru modificarea ~i completarea unor acte normative, precum ~i pentru prorogarea
unor termene, va in~tiintam cu privire la organizarea concursului de promovare functionari publici, CLI, in
grad profesional superior:

a).PRIMARIA COMUNEI DORNE$TI -]UDETUL SUCEAVA
b)denumirea functlel publice de executle: -CONSIUER ACHIZml PUBLICE , clasa I, grad profesional

superior, ID - - Compartimentul achizitii publice si relatii publice din aparatul de specialitate
al primarului comunei oomestt, judetul Suceava;

c) durata normals a timpului de rnunca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;
d) proba suphmentara - nu este cazul;
e) proba scrtsa se va desfasura in data de 09.07.2025, cu lncepere de la ora 10,00 la sediul Primariei

comunei Dornestl, judetul Suceava.
f) - conditllle de participare:
- Sa aiba 0 vechime de 3 ani in gradul profesional din care se prornoveeza:
- Sa fi obtinut un calificativ profesional cel putin IIbine" in ultimii 2 ani de activitate , conform

Rapoartelor de evaluare intocmite.
- Sa nu aiba nici 0 sanctiune inscrisa in Cazierul administartiv .
g) - dosarele de inscrlere la etapa de selectie - se depun la sediul Pnmarle! comunei Dornestl, judetul

Suceava in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntulul concursului pe slte-ul Prlrnariel comunei
Dornestl, judetul Suceava, respectiv in perioada 20.05.2025 - 08.06.2025, cu atlsarea anuntului in data de
20.05.2025.

h) bibliografie/tematica, de specialitate , conform Anexei la prezenta instllntare,
i) atributille postului, prevazute in flsa postului, precum ~i alte date necesare desfa~urarii
concursului se afiseaza pe pagina de internet a instltutlel: primariadornesti.ro, la sectlunea special

creata in acest scop.
j) Coordonate de contact: Primarla comunei Dornesti, judetul Suceava, tel: 0230-578217, Int.506 ,

fax: 0230-568217, e-mail: primariadornesti@yahoo.com
k) persoana de contact - $PAC Nicoleta-Daniela, Consilier superior in compartimentul financiar-

contabil ,tel: 0230-578217, Int.506 , fax: 0230-568217, e-mail: primariadornesti@yahoo.com
I) Dosarul de concurs se constituie in mod obligatoriu din:

• copie de pe carnetul de rnunca sau adeverlnta ellberata de compartimentul de resurse umane
in vederea atestarn vechimii in gradul profesional din care se prornoveaza:

• copii de pe rapoartele de evaluare a perforrnantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani
de activitate;
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• adevennta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarli sltuatlei
disciplinare a functlonarutui public, in care se mentloneeza expres daca acestuia I-a fost
aplicata 0 sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata;

• formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b).

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candldatilor prin publicare pe pagina de internet a
lnstltutlel, in format deschis, editabil, precum ~i la sediu, prin intermendiul secretarului general al comunei
Dornesti.

Copiile de pe actele precizate mai sus se prezlnta legalizate sau insotlte de documentele originale,
care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Bibliografia contine, in mod obligatoriu, Constltutia Rornanlel, republlcata, titlul I ~i II ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modlticarlle ~i cornpletarile ulterioare, precum ~i
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea ~i sanctlonarea tuturor formelor de discriminare,
repuoucata, cu modificarile ~i completartle ulterioare, ~i Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sense si de
tratament intre femei ~i barbati, repubncata, cu modificarile ~i completarile ulterioare.

Cu stima,

PRIMAR,
CAZACU VASILE-SANDEL
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BIBLIOGRAFIA $1 TEMATICA
privind examenul de promovare in grad profesional superior a funqionarilor publici
CI.-I-din aparatul de specialitate al Primarului comunei Dorne$ti judetul Suceava

Bibliografie:

I.Constltutla Romanlei.republkata,
2.Titlul- 1- ~i- II- ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 , cu modificarile ~i
completartle ulterioare.
3.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind preven irea ~i sanctlonarea tuturor formelor de
discriminare,republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare.
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse sl de tratament intre femei ~i barbatl.republlcata, cu
modflcarlle ~i completarile ulterioare.
5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
6.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la lnformatllle de interes public, cu rnodiflcarlle ~i cornpletarile
ulterioare.
7. OUG.nr.111/2024 pentru modificarea sicompletarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de staredvtla
8.Hotarare nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dlspozltnlor in rnaterie
de stare civila

Anexa nr.2.
Tematica:

1. Constltutia Rornanlet, republlcata, Titlul II - Drepturile, libertatile ~i indatoririle fundamentale;
2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile
ulterioare, Titlul I sl II ale Partii a VI -a - Statutul functlonartlor publici;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea ~i sanctionarea tuturor forme lor de discriminare,
republlcata, cu modificartle ~i comptetarlle ulterioare, Capitolul I - Principii ~i definitii;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse ~i de' tratament intre femei ~i barbati, republlcata; cu
modificarile ~i com pleta rile .ulterioare, Capitolul II - Egalitatea de sense ~i de tratament intre femei ~i barbati
in domeniul muncii;
5.Legea nr. 98/2016 privind achlzitnle publice.
6.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la lntormatitle de interes public, cu modificarile ~i completarlle
ulterioare.
7. OUG.nr.111/2024 pentru modificarea ~i completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actelede stare civila
8.Hotarare nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unltara a dispozitiilor in materie
de stare civila

PRIMAR,

Vasile- Sandel CAZACU
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ATRIBUTIILE POSTULUI:
CONSILIER ACHIZITII PUBLICE clasa I, grad profesional superior .. Compartimentul de achizitii
publice si relatii cu publicul din aparatul de specialitate al primarului comunei DOrne$ti, judetul

Suceava

Activitati de achizitie publica :

1. - Intocme!?te programul anual al achlzltlllor publice care urmeaza a fi aprobat de conducatorul autorltatf
contractante pe baza raporturilor intocmite de toate compartimentele din cadrul autoritatll contractante.,

2. - Inscrie in programul de mvestitf a cheltuielilor de capital care intrunescconditllle legale pentru a fi
inscrise in program !?i Ie supune spre analiza comisHior de specialitate ale Conslliulul Local.

3. - Partldpa in comisiile de analiza a ofertelor pentru efectuarea achlzltlllor .prolectarlt si .executiei
lnvesntnlor publice.

4.- Solutioneaza corespondents referitoare la obiectivele de lnvestttil ale comunei aprobate prin programe
anuale.

5. -Solicita oferte de pret insotlte de devize estimative pentru lucrarile care nu se supun llcltatiel sl Ie
anahzeaza in comisie.

6. -lntocrneste documentatia necesara orqanlzari' licitatHlor de lucrari publice !?idocurnentatta de atribuire
in care precizeaza lnformatil.cerlnte.lnstructtunl stabilite in actele normative cu privire la modul de aplicare
a procedurii de atribuire.

7. - Intocme!?te Caiete de sarcini pentru fiecare licitatie de achizitie bun uri, servicii sl lucrarl publice,

8. - Intocme$te procese-verbale la sedlntele delldtatle $i Ie prezlntacomlslel I spresernnare,

9.- Solicita oferte de pret, Ie analizeaza,selecteaza oferta ceamal avantejoasa $i 0 supune aprobarll
ordonatorului de credite.

10.- Raspunde de emiterea certificatului digital calificat in vederea accesaril $i inreqlstraril in portal SEAP.

11. -In urma licitatiilor intocmeste contractele de athizitie publica $i inainteaza adrese ofertantllor ca$tigatori
pentru ridicarea in termen a contractelor preqatite spre semnare $i impreuna cu avocatul institutiei
intocmeste - dupa caz - acte de reziliere a contractelor.

12.- Orqaruzeeza proceduri de atribuire a contractului deachlzltie publica in vederea realizarii lnvestltillor
cuprinse in lista de lnvestltil dupa aprobarea acesteia sl de achlzltle de bunuri,inclusiv de natura mijloacelor
fixe cuprinse in programul anual dupa aprobarea acestuia,conform normelor legalein vigoare la data
organizarii lor.

13.- Asigura transparenta atribuirii contractelor de achlzltle publica $i incheie acorduri-cadru prin- publicarea
anunturilor de intentle de participare $i de atribuire dupa caz $i prjn transmiterea documentelor de
adjudecare a achizltlllor pubtice sollcltantilor conform actelor normative in baza carora s-au organizat
achizitllle st/sau reqlementari interne.

14.- Informeaza ofertantli despre dedzlllereferltoare.la atrfbuireacontractulul de achizltte publica,despre
anularea procedurii de atribuire sau de initierea ulterloara a unei noi proceduri.



15.- Intocme~te dosarul de achizitle pentru fiecare contract atribuit .lnduzand elementele prevazute In actele
normative din domeniu sl pastreaza dosarul de achlzltle cat timp acesta produce efectejuridice dar nu mal
putin de 5 ani de la data finalizarii contractului respectiv, dupa care-t arhlveaza ,

Alte activitati sgecifice comgartimentului :

16.-Dezvolta In conditiile legii,relatiile de colaborare mterreqlonala.cooperarea sau asocierea cu persoane
juridice romane sau stralne cu organizatii neguvernamentale sl cu alti partenerl sociali,in vederea finantarii si
realizarii in comun a unor actiuni,lucrari,servicii sau proiecte de interes public local.

17.-Colaboreaza cu institutiile care acorda finantari externe si interne,programelor destinate administratiei
publtce locale st intocmeste proiecte in colaborare cu celelalte compartimente.

18.-Asigura ~i pune la dispozitia cetatenilor interesati :

- documentatii pentru obtinerea evlzelor.eprobanlor.documentelor In sfera de cornpetenta a Primariei
comunei Dornesti ;

- informatii rapide privind activitatile consiHului local;

- alte informatii despre viata publica a comunitatii ;

- adrese ale institutiilor de interes public;

- elaboreaza banca de date cu informatii de interes cetatenesc ;

- asigura accesul liber,democratic si transparent a 'actiunllor organizate de Consiliul local sl Primaria. Dornesti
si accesul cetatenilor la informatii. publice.

19. -Este responsablla cu asigurarea publlcarii In Monitorul Oficial Local al UAT Dornestl a oncaror
documente potrivit Anexei nr. 1 -Procedura - din OG. 57/2019 privind Codul administrativ

20. - Exerciti atributiile de ofiter de stare civili delegate de grimar astfel cum sunt prevazute la
art. 12?i art. 13din Hotararea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozifiilor in materie de stare civila.

21.- Inregistreaza, In condlttne prevazute de lege, actele slfaptele de stare civila.§i constata divortul prin
acordul sotllor pe cale administrativa, In cazul cetatenllor romanl §i al apatrizilor.

22.- Inregistreaza, la cerere, actele §i faptele de stare civila .ale cetatenllor straini, ale cetatennor statelor
membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European §i ai Confederanel Elvetiene care au dornldllul
sau se afla temporar pe teritoriul Rom€miei, In aceleasl conditii ca §i pentru cetatenii roman!

23.- Este responsabil de mediu potrivit prevederilor Legii nr.132/2010 privind colectarea selectlva a
desedurilor In lnstltutnle publice, avand responsabllitatea lmplementarll colectarn selective a deseurtlor In
cadrul tnstitune! .

24. -Urmareste ~i indeplineste obligatiile legale privind gestionarea deseurilor la nivelul comunei prevazute
de art.60 lit.A.din OUG.Nr. 92/2021 privind regimul deseurlior,

25.- Asigura informarea locuitorilor prin mijloace adecvate ~i prin postare pe site-ul propriu cu privire fa:

- modalitatea de selectare a' deseurllor In qospodarf ~i de aruncare a deseunlor In spatlile locale asigurate

- calendarul de ridicare al deseurtlor, 'pe tipuri sl categorii.

- modalitatea de gestionare a deseurilor periculoase generate In qospodaril.

- rezultatele colectarf selective a deseurilor, pe categorii ~i a valorificarii acestora .

26.-0rganizeaza arhiva documentelor proprii.

PRIMAR,

Vasile- Sandel CAZACU
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